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Lägga in vistelsetider under lov 
 

De dagar som personalen har markerat som lovdagar måste du som vårdnadshavare aktivt gå in och 

redigera om ditt barn inte ska vara ledigt under lovet. Ändring av lovdagar görs i kalendervyn, ändrar 

du barnets standardtider ändras inte lovdagarna. 

Denna lathund visar hur du: 

a) Ändra vistelsetider under lov via webben. 

b) Ändra vistelsetider under lov via appen. 

 

a) Ändra vistelsetider under lov via webben 
 

1. Gå till standardtider i vänstermenyn 

2. Välj de barn du vill justera tiderna för och växla över till fliken ”kalender” 

3. Här ser du alla tider som är inlagda för april. Vissa dagar är markerade som ”ledig” med ett 

”i”, håller du muspekaren på ”i” så kan du se noteringen. I detta exempel är 14/4 markerad 

som ledig med texten ”lovdag” 

4. Klicka på den aktuella dagen för att justera tiden. 

5. Tiden som visas är barnets ordinarie tid. Fyll i eventuell anteckning, ny tid och kom ihåg att 

bocka ur ledig. Klicka sedan på spara. 
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6. När du har skrivit i tiderna klickar du på spara. 

 

 

 

 

 

 

 

 

7. När du är klar kan du se att tiderna är sparade för den 14/4 och att det inte längre står 

”ledig”. 
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a) Ändra vistelsetider under lov via appen. 
 

1. Gå till ”vistelsetider” i vänstermenyn 

2. Bläddra till de datum du vill justera vistelsetiden för i kalendervyn. I detta exempel 15/4. 

3. Klicka på redigera-pennan och bocka ur ledig, skriv i eventuell ny tid och skriv eventuellt 

meddelande till personalen.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

4. Klicka sedan på spara. 
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5. Ändringen den 15/4 är nu sparad 
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