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  Samtal 

1. Gå till verktyg och ”Samtal”. Välj om du vill redigera en tidigare mall eller skapa en ny. 

2.  Skapa ny, fyll i fälten för mallen 

(Redigeringstid – Hur länge det ska vara möjligt att redigera samtalet efter att det har startats) 

 

3.  Klicka på ”Lägg till fråga” för att lägga till en fråga i mallen.  
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Starta samtal – Talar om vilka roller som kan starta samtalstypen 

Överordnad behörighet – Den roll som får överordnad behörighet får behörighet till alla samtal av 

den aktuella samtalstypen. Dvs – om lärarrollen har överordnad behörighet på t ex samtalstypen 

”Mentorssamtal” så kommer alla lärare kunna läsa alla elevers ”Mentorssamtal”. Med andra ord, de 

är oftast admin eller rektor som är aktuell för denna inställning. 

Blockerad – En roll som blir blockerad kan varken läsa eller starta samtalstypen 

Samtalsbehörighet – Vilka roller som har behörighet att ta del av ett samtal. Dock, den som startar 

samtalet måste välja vilka som ska kunna ta del av samtalet, det sker inte automatiskt. (undantaget 

då en roll har överordnad behörighet.) 
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