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Hantera elev som slutar pa skolan
Denna instruktion beskriver vad du behéver i Quiculum ndr en elev slutar pd skolan ”i fortid”, alltsd
inte som avgdngselev. | dessa fall behéver eleven:

a) tas uralla undervisningsgrupper
b) inaktiveras som anvéndare i Quiculum

Grundskola

a) Taelev uralla undervisningsgrupper

1. Gatill Elevkort.

2. SOk upp den aktuella eleven.

w

Vilj fliken ”"Grupper”

o

4. Valj att bocka i alla grupper, genom att klicka pa "Valj alla”.

B Quiculum
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Oversikt Studieplan Uppgifter Narvaro Samital Schema Undervisningsgrupper Installningar

=+ Lagg till i klassgrupper = Koppla ur valda grupper

Amne Grupp Larare Vilj alla
+ Biologi 7-9 = Biclogi 7A Jennie And (JeAn), Felicia Andersén (FeAn)
+ Engelska 7-9 — Engelska 7A Maria Alm (MiAl)
+ Fysik7-9 =~ Fysik7A Jennie And (JeAn), Felicia Andersén (FeAn)
+ Geografi 7-9 - Geografi 7A
4 Historia 7-9 — Historia 7A Maria Alm (MiAl)
4+ Idrott och halsa 7-9 = IDHT7A Maria Alm (MiAl), Asa Foglander (AsFo)
+ Kemi7-9 - Kemi7A Jennie And (JeAn), Felicia Andersén (FeAn)
+ Matematik 7-9 - MATA Maria Alm (MiAl)
+ Musik7-9 - Musik 7A Maria Alm (MiAl)
+ Religionskunskap 7-9 = Religionskunskap 7A
+ Samhallskunskap 7-9 = Samhallskunskap 7A
+ Slojd 7-9 — sSiajd 7A
+ Svenska 7-9 = Svenska 7A Maria Alm (MiAl)
+ Teknik 7-9 = Teknik 7TA

5. Klicka pa “Koppla ur valda klassgrupper”

Darmed ar eleven borttagen ur alla tidigare undervisningsgrupper.

(For att diven inaktivera elev som anvéndare i Quiculum — se ndsta sida)
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Inaktivera elev som anvandare

Ga in under Verktyg.
Vilj Anvandare i vanstermenyn.
Sok upp aktuell elev.

Nér en elev ska sluta pa skolan ska hen inaktiveras bade som
anvandare och i sin “roll” som elev.

Ga in under listen ”Instéllningar fér elev” och bocka ur rutan
"aktiv”. (nedre delen i bild nedan)

Klicka pa SPARA.

Klicka ur rutan "aktiv” under elevens anvandare (6vre del i bild
nedan).

Klicka pa SPARA.

Eleven ar darmed inaktiverad i rollen som elev och dven som
anvandare i Quiculum.
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