B8 Quiculum

Admin Grundskola SKOLANS DIGITALA HJARTA

Lagga till kurs pa studieplan for flera elever

In denna instruktion beskriver vi hur du som administratér pd grundskola ldgger till kurs for flera
elever pd samma gdng. Flera elever hanteras enklast under Elevadministration.

Vill du istdllet ldgga till kurs pd studieplan for enskild elev s@ se instruktion 1106GR — Ldgga till kurs
pa studieplan fér enskild elev.

1. Gatill Elevadministration i vinstermenyn.

2. Gor urval pa t ex. klass. | vart exempel viljer vi klass "8D”.
Under "listtyp” valjer du ”Saknar kurs” - eftersom eleverna saknar kursen i sin studieplan.
Under "kurs” valjer vi “Moderna sprak, Tyska”.

3. Klicka pa Sok-knappen.

Urval ~

Urvalstyp

Klass b
Klass
8D -
Listtyp
Saknar kurs v

Kurs

Maoderna sprak Tyska 7-9, M2DEU -

[ Inkludera inaktiva elever
|| Visa endast fritidsharn

2]

Nu listas alla elever i 8D som inte har kursen ”"Moderna sprak, Tyska” pa sin studieplan.

(forts ndsta sida)
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4. Markera de elever som ska ha kursen "Moderna sprak,Tyska” i sin studieplan.

5. Under rubriken Redigera valda elever viljer du vilken kategori kursen ska ha i elevernas
studieplan. P3 grundskola véljer du ”Program” (Ovriga kategorier riktar sig mot
gymnasieskolor).

Kurs

Moderna sprak Tyska 7-9, M2DEU -

[ Inkludera inaktiva elever

LI Visa endast fritidsbarn
Q

Redigera valda elever ~
Kategori

Program v
Ldsar

26/27 -

<+ Lagg till kurs

6. Klicka darefter pa "+ Lagg till kurs”
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Foljande kontrollruta visas:

Lagg till kurs?

Ar du saker pa att du vill lagga till kursen for valda elever?

Avbryt

7. Klicka pa”Ja, lagg till kurs”

Nu har du lagt till kursen for valda elever. Sidan laddas om och de valda eleverna syns inte
langre i vyn da det inte langre matchar urvalet “saknar kurs”

Vill du déiven Ildgga till eleverna i undervisningsgrupp? Se instruktion 1012 —”Lagg till eleverien
undervisningsgrupp”
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